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Vsebina

• Prijave v sistem

• Pravice urejanja - nastavitve

• Urejanje deležev zaposlitev

• Oddaja vlog za spremembe članov prog./proj. skupin



Prijava v sistem SICRIS

Način z geslom

Način z žetonom

E-naslov, kot ga imate za prijavo v Digital Forms oz. zavedenega v evidencah ARIS



Nastavitve pravic

Podpisniki: 

• Zakoniti zastopniki

• Pooblaščene osebe s strani zakonitega zastopnika (v Digital Forms)

• Vodje programov/projektov

Urejevalci podatkov:

• Uredniki evidenc na SICRIS 
• za urejanje deležev zaposlitev in 

• urejanje vlog za spremembo članov prog./proj. skupin

Nastavitve pravic v Digital Forms

Za uporabnike, ki so se morali v preteklosti prijavljati ločeno za različne organizacije, so pravice od septembra 2025 združene pod njihovim e-naslovom.



Sodelovanje v več raziskovalnih organizacijah

• Uporabnik, ki sodeluje pri več RO:

• Enotna prijava

• Levi meni »Vse organizacije« 

• S klikom na gumb RO, izbere RO pri kateri bo urejal deleže zaposlitev ali 
oddajal vloge za prog./proj. skupine

• Uporabnik v dveh vlogah: vodja projekta & zakoniti zastopnik 

• če podpisuje kot vodja projekta, klikne na Moj profil in funkcije vodje, 
nato na Urejanje prog./proj. skupin

• če podpisuje kot zakoniti zastopnik, izbere najprej organizacijo

1.

2.



Urejanje deležev zaposlitev
Urednik evidenc na RO

Zakoniti zastopniki in pooblaščene osebe



Pravice urejanja deležev zaposlitev

• Zakoniti zastopniki RO (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

• Osebe s pravico »Pooblaščene osebe« (AuthorizedPerson), ki jim je to dodelil zakoniti zastopnik v 
Digital Forms (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

• Osebe s pravico »Urednik evidenc na SICRIS« (SICRIS Records Editor), ki jim je to pravico dodelil 
zakoniti zastopnik v Digital Forms (pravica urejanja podatkov).



Urejanje deležev zaposlitev

• Poiščemo zaposlenega (ime, evidenčna številka raziskovalca, že vnesene spremembe *)

• Izberemo zaposlenega iz spustnega seznama

• Opomba 1: spreminjanje deležev zaposlitev za leto 2025 je možno do zaključka poziva PRU (v Digital Forms). 

• Opomba 2: 

 

Navodila!



Prikaz deležev zaposlitev za posameznika

• Zaposlitve – ARIS 

• Trenutna zaposlitev iz evidenc ARIS

• Vidna samo zaposlitev znotraj te RO

• Deleži zaposlitev – ARIS

• Vse spremembe deležev zaposlitev iz evidenc ARIS

• Možno spreminjati glede na leto sprememb

• Trenutno za leto 2025 in 2026

• Brisanje zapisa naj uporabnik izbere zgolj v izjemnih primerih napačnega vnosa 
v sistem

• Možno izvoziti seznam deležev v Excel (gumb Izvozi)

• Spremembe zaposlitev 

• Seznam se napolni, ko izvedemo spremembo oz. dodamo nove podatke za 
zaposlenega (in še niso podpisane s strani zakonitega zastopnika)

• Zgodovina sprememb

• Prikaz vnesenih sprememb/potrditev (izvedenih preko  SICRIS)



Spreminjanje trenutnih zapisov o deležih zaposlitev

• Uporabnik lahko spremeni:

• Odstotek zaposlitve

• Odstotek zaposlitve za raziskovalno delo (RD)

Sprememba, ki nadomesti trenutno zapisane podatke (torej gre za popravek): 

Možen je vnos samo enega popravka hkrati za isti zapis.



• Sprememba se zapiše v tabelo sprememb, ki jo mora potrditi zakoniti zastopnik ali od njega pooblaščena oseba. 

• Urejevalec podatkov nima gumba „Prenos“

• Kadarkoli lahko uporabnik klikne na gumb „Validacija“

Spreminjanje trenutnih zapisov o deležih zaposlitev

Opomba: 

Zahtevan je digitalni certifikat za podpisovanje;

Nameščena mora biti podpisna komponenta ProxSign;

 podpora: proxsign@setcce.com 

Podatki se takoj po podpisu osvežijo tako v tem oknu kot 
tudi na SICRIS podatkih, ki so javno objavljeni

Obvestilo o spremembi dobijo ARIS skrbniki. 



• Gumb: „Dodaj spremembo“ za dodajanje novih vrstic v Deleži zaposlitev - ARIS

Dodajanje novega zapis o deležu zaposlitve

Izbira druge raziskovalne skupine in vloge 
je možna zgolj, ko ima raziskovalec in 
strokovni oz. tehnični sodelavec v 
evidencah že zavedeni v isti raziskovalni 
organizaciji dve različni zaposlitvi. 

Pravilno je potrebno urediti tudi datum začetka 
veljavnosti

Vnašajo se lahko tudi morebitne manjkajoče vmesne spremembe, 
vendar le za omogočena leta sprememb - trenutno 2025 in 2026.

Opomba 1: Zapis datuma veljavnosti je odvisen od lokalnih nastavitev računalnika:
- dd.mm.llll
- mm/dd/llll



Opombe pri validacijah

• Nekaj opomb:

• Tehnična pomoč – vsebinski podatki: podpora@aris-rs.si 

• Tehnična pomoč ProXSign komponenta: proxsign@setcce.com 

mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:proxsign@setcce.com


Prenos oz. potrditev sprememb, paketni prenos

• Pravica: zakoniti zastopnik in pooblaščena oseba

• Za prenos potrebujete digitalni certifikat

V primeru napak le te prejme urejevalec podatkov na mail.



Oddaja vloge za spremembe članov prog./proj. skupin
Vodje projektov

Zakoniti zastopniki in pooblaščene osebe



Vodja projekta – spremembe članov

• Vodja projekta je odgovoren za spremembe članov ne glede na sodelujoče RO

• Lahko spreminja in dodaja člane pri vseh RO (tudi sodelujočih)

• Vidi tudi spremembe sodelujočih RO

• Vedno prvi podpisuje spremembe
• tudi, če spremembe vnese npr. zakoniti zastopnik (ki ni hkrati tudi vodja)

• Na seznamu programov/projektov, ki jim lahko spreminja članstvo (katerih vodja je) so:
• Prog./proj., ki so bili v letu 2025 še aktivni in so se zaključili

• Prog./proj., ki so aktivni danes

• Na seznamu ni
• Prog./proj., ki so se zaključili pred letom 2025 (oz. letom oddaje PRU)



Matična RO

• Lahko spreminja člane ne glede na sodelujoče 
RO (kot vodja projekta)

• Vidi spremembe sodelujočih RO

Sodelujoča RO

• Lahko spreminja in dodaja člane samo svoje 
RO

• NE VIDI sprememb drugih RO

Zakoniti zastopnik

Drugi podpisuje spremembe VENDAR samo za svojo RO

Na seznamu vidi programe/projekte, kjer je RO matična ali sodelujoča izvajalka
• Programi/projekti, ki so bili v letu 2025 še aktivni in so se zaključili,
• Programi/projekti, ki so aktivni danes

Enako velja za pooblaščene osebe s strani zakonitega zastopnika



Vnos sprememb 

Podobno sliko vidi vodja projektov, vendar brez filtrov:

Navodila!



Vnos sprememb

• Primer pogleda vodje projekta
(ima pravice za vse sodelujoče RO)

• Osveževanje podatkov 
(sinhronizacije med sistemi)

spreminjanje

Dodajanje člana



Spreminjanje člana - brisanje

• V kolikor v letu spreminjanja član ni sodeloval pri projektu, ga 
lahko uporabnik briše - Izbris
• Brisanje je prav tako del potrjevanja s strani ARIS skrbnikov

Brisanje v letu in letu – 1 = ni sodeloval v skupini v določenem letu

Izstop na 1. 1. 2024 = en dan sodelovanja v letu 2024

Opomba 1: Izbris izberete tudi, ko je član v določenem letu zapisan v napačni vlogi
Primer: lani je član sodeloval kot MR, letos kot R. 
Pravilno:  
           - Izbris člana v letu 2026 (vloga MR), čakanje na potrditev ARIS 
           - Dodajanje člana v letu 2026 (vloga R), čakanje na potrditev ARIS
Napačno:
- Izstop člana na dan 1.1.2026 kot MR
- Dodajanje člana na dan 2.1.2026 kot R



Spreminjanje člana

• Vodja projekta – ni možno spreminjati, niti dodajati

• Člani, ki so že izstopili iz prog./proj., so na seznamu z vidnim datumom izstopa

• Ni možno spreminjati (razen za leto spreminjanja)

• Lahko jih ponovno dodajate  (če imajo aktivno zaposlitev na RO)

• Datuma vstopa – dogovor s skrbniki 

• Datum vstopa je v večini primerov datum začetka projekta 

• V večini je v preteklosti (v obdobjih, ko ni več možno spreminjati podatkov)

• Če gre za administrativno napako, se to sporoči ARIS skrbniku 

• Datum izstopa

• Če gre za izstop v letu spreminjanja (sicer pustite prazno)

• Utemeljitev vloge - obvezno

 

Opomba: sprememba oz. zamenjava vloge iz Mladega raziskovalca v Raziskovalca (vloga za izpis na določen dan – ko je še v vlogi MR, vloga za vpis v vlogi R)



Dodajanje novega člana

Vodja projekta (in matična RO )
• ima možnost izbirati, pri kateri RO bo vnašal člana

Izbirate lahko zgolj med aktivnimi zaposlenimi na RO 
z deležem raziskovalnega dela > 0 %

Pri izbiri vloge Upokojenec, lahko izbirate med vsemi upokojenci v 
evidencah ARIS

Možne izbire vlog pri dodajanju:
MR, R, TS in U (ostalo, npr. D po dogovoru s skrbniki ARIS)



Spremembe - podpisovanje

• Spremembe, ki še niso podpisane, so pa lahko vnesene s strani različnih uporabnikov, 
se na prog./proj. podpisujejo vse hkrati. 

• V seznamu sprememb se po 1. podpisu v stolpcu podpis vodje pojavi kljukica:

2. podpis – podpis zakonitega zastopnika

Dve kljukici = vloga je oddana na ARIS



Podpisovanje 

• Podpisovanje vseh novih sprememb na prog./proj. hkrati
• Kot ena papirnata vloga

• Po podpisu se lahko dodaja nove spremembe – nov cikel podpisovanja

• Organizacija dela se odvija na RO (ni še sistemskega sporočanja)

• Pravice kot navedeno na začetku – ni vmesnih potrjevalcev

• Prvi vodja projekta (kot odgovoren za svoj projekt)

• Drugi zakoniti zastopnik (kot odgovoren za RO)

• Zakoniti zastopnik ne more preklicati podpisa vodje 

• Ko zakoniti zastopnik podpiše, lahko prekliče oddajo vloge le s komunikacijo z ARIS skrbnikom – 
zavračanje vloge

• Po oddaji vloge so o tem obveščeni ARIS skrbniki
• Pregledajo oddane vloge in potrjujejo/zavračajo posamezne zapise

Vir: https://imit.com/preventing-digital-signature-fraud/



Pogled vodje projekta – potrjena/zavrnjena vloga

• Pred pregledom s strani ARIS skrbnika • Po pregledu s strani ARIS skrbnika

Oddani sta dve vlogi od treh
Ko skrbnik potrdi spremembe, so le te takoj vidne na SICRIS



Hvala za vašo pozornost

Vir: https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fdepositphotos.com%2Fphotos%2Fquestionmark.html&psig=AOvVaw2-0shzpAmPx_qGXV_5IEGr&ust=1715086850247000&source=images&cd=vfe&opi=89978449&ved=0CBQQjhxqFwoTCNCzlsuK-YUDFQAAAAAdAAAAABAE



DELAVNICE NA TEMO POROČANJA 
PODATKOV ZA LETO 2025

14. maj 2026 - ZOOM

Naslednji sklop se začne ob 13:00

Finančno poročilo za leto 2025
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