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Vsebina

Prijave v sistem

Pravice urejanja - nastavitve

Urejanje delezev zaposlitev

Oddaja vlog za spremembe ¢lanov prog./proj. skupin



i sistom 0
ynost

E-naslov, kot ga imate za prijavo v Digital Forms oz. zavedenega v evidencah ARIS :@ SICRIS =

&
Skupine Oprema
3% 138

8
Raziskovalci  Projekti Progra
aris Digital Forms 7742 :
o

Digital Forms - Prijava (Log in) Nacin z zetonom (oo

Univerza v Mariboru [0552]

niverza v Mariboru, Ekonomsko-
E-posta (Email) Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko, racunalrstvo in

Prijava z e-naslovom X preme e

v Mariboru, Fakul

Geslo (Password)

[ Zapomni si me (Remember me?)

Prijava (Log in)

Pozabljeno geslo? (Forgot your password?)

=
Ponovno poélji potrditveno posto (Resend email confirmation) Po§|ji povezavo

@ Na vai elektronski naslov bo poslana povezava, preko katere se prijavite

E-naslov

v aplikacijo.

Se zelite prijaviti z geslom? Prijava z geslom.

A Ve I
Nacin z geslom
7
L I ) L]
-naslov ali evidencna stevilka raziskovalca
E-naslov ali evid tevilk koval
L]
-
Geslo
Veda ﬁ
& sICRIS
Naravoslovje (6.372)
Tehnika (13.637) 8 Y = P n
Medicina (4.504) i Projekti / Programi  Organizaciie Skupine Oprema Prijava
Biotehnika (2.525) 68 8922/ 1.70] 1124 1.583 1381
Druzboslovje (5.557) —
Humanistika (2.718)
Interdisciplinarne raziskave (257) - . ™. . .
Drugi (11.898) Vnesite iskatn niz Se Zelite prijaviti prek elektronske poste? Prijava z e-naslovom.
A

Status raziskovalca

Bvse
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Nastavitve pravic v Digital Forms

Nastavitve pravic

Urejanje pravic - za dolo€eno osebo X

PO d p i S n i ki : Vloga Opis Urejanje

Pooblas¢enci zastopnikov RO -
Poobla&&enci RO imajo pri delu na

d Za ko n iti Za Sto p n i ki AuthorizedPerson portalu enake pravice kot zastopnik %

RO, razen dologanja pooblaséencev.

Upravljanje z zahtevki za izplaéilo

* Pooblascene osebe s strani zakonitega zastopnika (v Digital Forms)

Form Editor Urejanje obrazcev: A3.

i VO dj e p rog ra m OV/p rOj e ktov Form NRUPRU Editar Urejanje obrazcev NRU in PRU za

celotno organizacijo

O 00D

Form Signer Podpisovanje obrazcev: A3

Skrbnik spletnega portala -
Raziskovalna organizacija ima lahko
skrbnika portala. Skrbnik v okviru

U rej eva ICi pOd atkov: PortalManager svoje RO uporabnikom lahko dodeljuje

razne pravice, vloge ter dodaja

a

uporabnike, ki niso raziskovalci

i Uredniki eVidenC na SICRIS SICRIS Records Editor Urednik evidenc RO na SICRIS-u. D
e za urejanje delezev zaposlitev in S i |
* urejanje vlog za spremembo ¢lanov prog./proj. skupin

Za uporabnike, ki so se morali v preteklosti prijavljati loceno za razlicne organizacije, so pravice od septembra 2025 zdruZene pod njihovim e-naslovom.
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Sodelovanje v vec raziskovalnih organizacijah

Uporabnik
Vioge Zastopnik
. . . . . Urejevalnik
* Uporabnik, ki sodeluje pri vec RO:
Moj profi
* Enotna prijava
Urejanje delezev zaposlitev
* Levi meni »Vse organizacije«
Urejanje prog./proj. skupin 2.

org.

Vse organizacije:

* S klikom na gumb RO, izbere RO pri kateri bo urejal deleze zaposlitev ali
oddajal vloge za prog./proj. skupine

Organizacija - I

d.o.o.

Organizacija -
D.O.0.
1.

Organizacija -

SLOVENUA

* Uporabnik v dveh vlogah: vodja projekta & zakoniti zastopnik e

* (e podpisuje kot vodja projekta, klikne na Moj profil in funkcije vodje,
nato na Urejanje prog./proj. skupin

Urejanje deleZev zaposlitev

* (e podpisuje kot zakoniti zastopnik, izbere najprej organizacijo




Urejanje delezev zaposlitev
Urednik evidenc na RO

Zakoniti zastopniki in pooblas¢ene osebe



Pravice urejanja delezev zaposlitev

» Zakoniti zastopniki RO (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

allis

e Osebe s pravico »Pooblascene osebe« (AuthorizedPerson), ki jim je to dodelil zakoniti zastopnik v

Digital Forms (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

* Osebe s pravico »Urednik evidenc na SICRIS« (SICRIS Records Editor), ki jim je to pravico dodelil

zakoniti zastopnik v Digital Forms (pravica urejanja podatkov).

Maziv arganizacije 0 Javni pogled
néna it

Status Naziv organizacije

B @ Naziv v angletkem jeziku

E_

I Ogled organizacije

| #" Urejanje organizacije |

& Sprememba gesla

@ Odjava
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Urejanje delezev zaposlitev

C@} SICRIS » QNovoiskanje @ Zgodovina ogledov 4 Storitve~ @ Info~ Obvestila -

Novo iskanje / T Urejanje

Univerza v Mariboru
Evidenéna 3t.

Status

B Urejanje deleev zaposlitev « 1 I
E— N avodilia:
Maticna Stevilka

3¢ po imenu, 3tevilki ali obstojecih spremembah (*) Spremembe  Paketno potrjevanje
Uporabnik
Vioge Podpisnik A3
Zastopnik

Urejevalnik

Osnovna stran

Urejanje delezev zaposlitev
Urejanje prog./proj. skupin

Pois¢emo zaposlenega (ime, evidencna Stevilka raziskovalca, Ze vnesene spremembe *)

* Izberemo zaposlenega iz spustnega seznama

B Urejanje delezev zaposlitev

I Spremembe

Opomba 1: spreminjanje deleZev zaposlitev za leto 2025 je moZno do zakljucka poziva PRU (v Digital Forms).

+ Validacija

Opomba: Morebitno prekinitev zaposlitve je potrebno sporoditi na posebnem obrazcu, ki je dostopen na spletnih straneh ARIS.

* Opomba 2:
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Prikaz delezev zaposlitev za posameznika

B Urejanje deleZev zaposlitev

Navodila
iz Spremembe
Vnos podatkov za preteklo leto je moZen do 16.06.2024 00:00 oziroma do oddaje PRU obrazca.
Zaposlitve - ARIS
DATUM
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO MESTO NAZIV
4.1.2021 Delovno razmerje po pagodbi o zaposlitvi (100.0%, Asistent z Asistent z
RD:100.0%) -uue) doktoratom doktoratom

Delezi zaposlitev - ARIS @

ST. VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
1. 412021 100.0 1000 RR 002
2. 1.1.2022 100.0 1000 RR 002
3. 1.1.2023 1000 1000 RR 002 o@
4, 1.7.2023 1200 1200 RR 002 o @
5. 1.1.2024 100.0 1000 RR 002 °®
Spremembe zaposlitev
VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE UPORABNIK DATUM SPREMEMBE

Trenutno ni sprememb

# Dodaj spremembo

» Zgodovina sprememb zaposlitev

Zaposlitve — ARIS
* Trenutna zaposlitev iz evidenc ARIS

* Vidna samo zaposlitev znotraj te RO

Delezi zaposlitev — ARIS
* Vse spremembe deleZev zaposlitev iz evidenc ARIS
* Mozno spreminjati glede na leto sprememb
* Trenutno za leto 2025 in 2026

* Brisanje zapisa naj uporabnik izbere zgolj v izjemnih primerih napa¢nega vnosa
v sistem

* Mozno izvoziti seznam deleZev v Excel (gumb lzvozi)

Spremembe zaposlitev

* Seznam se napolni, ko izvedemo spremembo oz. dodamo nove podatke za
zaposlenega (in Se niso podpisane s strani zakonitega zastopnika)

Zgodovina sprememb

* Prikaz vnesenih sprememb/potrditev (izvedenih preko SICRIS)
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Spreminjanje trenutnih zapisov o delezih zaposlitev

Sprememba, ki nadomesti trenutno zapisane podatke (torej gre za popravek):

Delezi zaposlitev - ARIS @

T VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
1. 41.2021 100.0 1000 RR 002 <
2 1.1.2022 100.0 1000 RR 002 i B i
3. 1.1.2023 100.0 1000 RR 002 E@) Uredi delez zaposlitve X
4. 1.7.2023 120.0 1200 RR 002 . .
°® Raziskovalna skupina
5. 1.1.2024 100.0 1000 RR 002 ° ® -002] | v
Vloga
Raziskovalec v
Odstotek zap.
100,0

* Uporabnik lahko spremeni:
* Odstotek zaposlitve

Odstotek zap. RD

100,0
* Odstotek zaposlitve za raziskovalno delo (RD)

Veljavnost od

01.01.2023 [m]

o) G

MozZen je vhos samo enega popravka hkrati za isti zapis.

el
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Spreminjanje trenutnih zapisov o delezih zaposlitev

Sprememba se zapisSe v tabelo sprememb, ki jo mora potrditi zakoniti zastopnik ali od njega pooblaséena oseba.

Urejevalec podatkov nima gumba , Prenos”

Kadarkoli lahko uporabnik klikne na gumb ,Validacija“

Zaposlitve - ARIS

DATUM

ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO MESTO NAZIV

4.1.2021 Delovno razmerje po pogodbi o zaposlitvi (100.0%, R Asistent z Asistent z
RD:100.0%) -002) doktoratom doktoratom

Delezi zaposlitev - ARIS @

ST, VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAF. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
1. 4.1.2021 100.0 100.0 RR =002
23 1.1.2022 100.0 100.0 RR 002

3. 1.1.2023 100.0 100.0 RR 002 °®
4. 1.7.2023 120.0 1200 RR 3-002 o @
5, 1.1.2024 100.0 1000 RR 002 °®

Spremembe zaposlitev

5T VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAF. ODSTOTEK ZAF. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE UPORABNIK DATUM SPREMEMBE UREDI

D 1 112023 1200 100.0 RR 0796-002 Posodabljeno 6.5.2024 @

# Dodaj spremembo
+" Validacija

» Zgodovina sprememb zaposlitev

Validacija je bila uspedna.

Opomba:
Zahtevan je digitalni certifikat za podpisovanje;

Nameséena mora biti podpisna komponenta ProxSign;

podpora: proxsign@setcce.com

Prenos je bil uspesen.

Podatki se takoj po podpisu osvezijo tako v tem oknu kot
tudi na SICRIS podatkih, ki so javno objavljeni

Obvestilo o spremembi dobijo ARIS skrbniki.
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Dodajanje novega zapis o delezu zaposlitve

* Gumb: , Dodaj spremembo” za dodajanje novih vrstic v Delezi zaposlitev - ARIS

B Urejanje deleZev zaposlitev Navodila r
. s Dodaj dele zaposlitve Izbira druge raziskovalne skupine in vloge
20 remembe 'aketno potrjevanje J ) . A . . .
. _ je mozna zgolj, ko ima raziskovalec in
Zanoslitve - ARIS Raziskovalna skupina
poslitve i . ev .
g . strokovni oz. tehni¢ni sodelavec v
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO MESTO NAZIV g [2 b . v . . . . .
14.3.2022 Delovno razmerje po pegodbi o ein Samostojni strokovni Asistent eVl d e n Ca h Ze Zaved e n I V |St| ra lekova | n I
zaposlitvi (100%, RD:3%) vseZivljenjsko ucenje (0552-001) delavec vil/2 Vloga . . - . . .
— . organizaciji dve razlicni zaposlitvi.
Dele7i zaposlitev - ARIS
. @ Odstotek zap.
it VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
1. 14.3.2022 100.0 0.0 s 0552-001 | 0 v
2. 1.10.2023 100.0 3.0 RR 0552-001 | |
Odstotek zap. RD [
X 0 -
Spremembe zaposlitev €
iT. VELIAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE UPORABNIK DATUM SPREMEMBE UREDI I VEIjaVI'IOSt Od . . . . v
Pravilno je potrebno urediti tudi datum zacetka
Trenutno ni sprememb 1 11. 04. 2024 ] . .
i ve |J avnosti
3
= | (o) 2D
| . y

Vna§ajo se lahko tudi morebitne manjkajoée vmeshe spremembe, Opomba 1: Zapis datuma veljavnosti je odvisen od lokalnih nastavitev racunalnika:

vendar le za omogocena leta sprememb - trenutno 2025 in 2026. : ?ndr;]”/‘;z/”l'l'”
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Opombe pri validacijah

* Nekaj opomb:

A X
X
A Vnos podatkov je moZen do najve¢ 7 dni v prihodnost.
A Prese7ena najvecja dovoljena vrednost: 100.0
Raziskovalni delez ne sme presegati deleZ zaposlitve
[ —d
e A
" =
=

Validacija je bila uspesna.
Fi ProXSign modul ni bil najden. Prosim, zaZenite modul,

osveZite spletno stran in poskusite ponovno, Ce modula

nimate si ga lahko namestite iz: https://www.si- . _
trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-

komponento-proxsign/

Prenos je bil uspeen.

* Tehni¢na pomoc — vsebinski podatki: podpora@aris-rs.si

* Tehni¢na pomocC ProXSign komponenta: proxsign@setcce.com



mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:podpora@aris-rs.si
mailto:proxsign@setcce.com
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Prenos oz. potrditev sprememb, paketni prenos

* Pravica: zakoniti zastopnik in pooblas¢ena oseba

[t ~ p Paketno p
. o e o . o
e Z trebujete digital tifikat
a prenos potrepujete digitaini certirtika _
Zaposlitve - ARIS
DATUM
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO N
Zaposlitve - ARIS
DATUM i
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO MESTO NAZIV Spremembe zaposlitev
VELJAVNOST ODSTOTEK ODSTOTEK ZAP. RAZISKOVALNA DATUM
4.1.2021 Delovno razmerje po pogodbi o zaposlitvi (100.0%, R Asistent z Asistent z MEIN EHUMEKOD a3 = LIE SR CITTs Wil Sslels
RDr100.0%) -002) doktaratom doktoratom 19.5.2025 100 100 5 0552-001 Dodano 1952025
19.5.2025 100 50 RR 0552-001 Dodano 19.5.2025

Delezi zaposlitev - ARIS

3T VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI -
Obdelava se izvrsi vsakih 5 min
1. 4.1.2021 100.0 100.0 RR 002 ——— Q
h V obdelavi
2. 1.1.2022 100.0 100.0 RR 002

ST RR IME IN PRIIMEK VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP.

3, 1.1.2023 100.0 100.0 RR 3-002 e @

4. 1.7.2023 120.0 1200 RR »002 6@
Spremembe zaposlitev

5. 1.1.2024 100.0 100.0 RR 002 e@ 5. RR IMEINPRIMEK  VELJAVNOSTOD  ODSTOTEK ZAP.

Ni zapisov

Trenutno ni sprememb

Spremembe zaposlitev

5T VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE UPORABNIK DATUM SPREMEMBE UREDI

D 1 1.1.2023 1200 100.0 RR 0796-002 Posodobljeno 6.5.2024 @

# Dodaj spremembo Dokumenti so bili uspesno podpisani in 5o v procesiranju.
v Validacija

» Zgodovina sprememb zaposlitev

V primeru napak le te prejme urejevalec podatkov na mail.



:@ SICRIS PP QNovoiskanje @ Zgodovina ogledov ¥ Storitve~ @ Info~ @ Obvestila -

Novo iskanje / I Urejanje

——— B Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin Navodila

Status
- i —_—
Odgovorna oseba Vsi programi in projekti

Maticna Stevilka

Filter...
Urejevalnik
EVIDENCNA
il p2- aplikacije 2022 - nik
Urejanje deleZev zaposlitev 2024
2. 10+ oru 2022 -
P q . 2024
Urejanje prog./proj. skupin
3. P2- iali 2022 -
2024
4. P2- 2022 -

Oddaja vloge za spremembe ¢lanov prog./proj. skupin
Vodje projektov

Zakoniti zastopniki in pooblascene osebe
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VVodja projekta — spremembe clanov

* Vodja projekta je odgovoren za spremembe ¢lanov ne glede na sodelujoce RO
* Lahko spreminja in dodaja clane pri vseh RO (tudi sodelujocih)
* Vidi tudi spremembe sodelujocCih RO

* Vedno prvi podpisuje spremembe
* tudi, e spremembe vnese npr. zakoniti zastopnik (ki ni hkrati tudi vodja)

* Na seznamu programov/projektov, ki jim lahko spreminja ¢lanstvo (katerih vodja je) so:
* Prog./proj., ki so bili v letu 2025 Se aktivni in so se zakljucili
* Prog./proj., ki so aktivni danes

* Na seznamu ni
* Prog./proj., ki so se zakljucili pred letom 2025 (oz. letom oddaje PRU)



Zakoniti zastopnik s

Maticna RO Sodelujoc¢a RO

* Lahko spreminja ¢lane ne glede na sodelujoe ¢ Lahko spreminja in dodaja ¢lane samo svoje
RO (kot vodja projekta) RO

* Vidi spremembe sodelujoCih RO * NE VIDI sprememb drugih RO

Drugi podpisuje spremembe VENDAR samo za svojo RO

Na seznamu vidi programe/projekte, kjer je RO matic¢na ali sodelujoca izvajalka
* Programi/projekti, ki so bili v letu 2025 Se aktivni in so se zakljucili,
* Programi/projekti, ki so aktivni danes

Enako velja za pooblascene osebe s strani zakonitega zastopnika
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VVnos sprememb

:@ SIBRIS PP Q Novoiskanje @ Zgodovina ogledov ¥ Storitve~ @ Info~  #Obvestila~

MNovo iskanje / I Urejanje

Evidencna t.
Status
Odgovorna oseba

B Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin Navodilas €&—m—m ™ Navodila !

Vsi programi in projekti
Maticna Stevilka
Filter...

Urejevalnik

. EVIDENCNA
1 p2- plikacije 2022 - nik
Urejanje deleZev zaposlitev 2024
2 101 oru 2022 -
2024
Urejanje prog./proj. skupin
3. P2- iali 2022 - ji
2024
4. p2- 2022 -

ann4

B Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin

#
| Vsi programi in projekti
A

Vsi programi in projekti
Podobno sliko vidi vodja projektov, vendar brez filtrov: Spfe”“‘f““ o
Spremembe s podpisom vodje
Spremembe s podpisom vodje in zakonitega zastopnika

Z opombami skrbnika ARIS



VVnos sprememb

* Primer pogleda vodje projekta

(ima pravice za vse sodelujoce RO)

e QOsvezevanje podatkov

B Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin 2023

EVIDENENA §T. NAZIV

P21

Vnes podatkov za preteklo leto je moZen do 16.06.2024 00:00 oziroma do oddaje PRU obrazca.

¥ Raziskovalci i13)

2772 - 105, Indtitut za okoljevarstvo in senzorje, proizvodnja, trgovina in storitve d.o.o.

ST EVIDENCNA ST, IME IN PRIIMEK

1. o

2 30 1@n

3 ot an
4 32 ko
5 35 h

& 36i

0106 - Institut "JoZef Stefan”
ST EVIDENCNA ST. IME IN PRIIMEK

1. H ik

0481 - Univerza v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta
T EVIDENCMA 5T. IME IN PRIMEK

1. H E

0795 - Univerza v Mariboru, Fakulteta za strojnistvo

ST EVIDENCNA 5T. IME IN PRIMEK
1 1 v
2 5! T
3 2 A
4 5. Ke

0796 - Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko, racunalnistvo in informatike

T EVIDENCNA 5T IME IN FRIIMEK

1. o7

(sinhronizacije med sistemi) \,

Dodajanje Clana

B Raziskovalcl - Spremembe

Trenutno ni sprememb

VLOGA

Upokgjeni raziskovalec

Raziskovalec

Vodja
Raziskovalec

Raziskovalec

Tehniéni sodelavec

VLOGA

Raziskovalec

VLOGA

Raziskovalec

VLOGA

Raziskovalec

Mizdi raziskovalec

Raziskovalec

Miadi raziskovalec

VLOGA

Raziskovalec

OBDOBJE

1.1.2022 - 31.12.2027

VsTOP

1.1.2022

1.1.2022

1.1.2022
1.1.2022
1.1.2022

1.1.2022

VSTOP

1.1.2022

VSTOP

1.1.2022

VSTOP

1.1.2022

VODJA

1Z5T0P

31.12.2027

31.12.2027

31.12.2027
15.9.2022

31.12.2027

31.12.2027

IZ5TOP

31.12.2027

1Z5TOP

31.12.2027

IZSTOP

31.12.2027

31.12.2027

31122027

31122027

IZSTOP

31122027

o alis

UREDI

g spreminjanje

UREDI

UREDI



Urejanje raziskovalca na prog./proj. za leto
2025, 2026

Raziskovalna organizacija
univerza hd

Raziskovalec

Vloga (Za spremembo vloge je potrebno najprej urediti izstop)
Upokojeni raziskovalec ~
Vstop (Vnasa se pri dodajanju ¢lana)

dd.mm. i

nasa se pri dejanskem izstopu iz skupine znotraj leta - Datum

izstopa je zadnji dan sodelovanja v skupini )

dd.mmli o) \

Izbris raziskovalca

W letu 2025 ni sodeloval na prog./proj.

allis

Spreminjanje clana - brisanje

* V kolikor v letu spreminjanja ¢lan ni sodeloval pri projektu, ga
lahko uporabnik brise - Izbris

* Brisanje je prav tako del potrjevanja s strani ARIS skrbnikov

lzstop na 1. 1. 2024 = en dan sodelovanja v letu 2024

A

W letu 2026 ne sodeluje na prog./praj.

Utemeljitev vloge

o) D

Brisanje v letu in letu — 1 = ni sodeloval v skupini v dolo¢enem letu

Opomba 1: |zbris izberete tudi, ko je ¢lan v dolo¢enem letu zapisan v napacni vlogi
Primer: lani je ¢lan sodeloval kot MR, letos kot R.
Pravilno:
- Izbris ¢lana v letu 2026 (vloga MR), ¢akanje na potrditev ARIS
- Dodajanje ¢lana v letu 2026 (vloga R), ¢akanje na potrditev ARIS
Napacno:
- lzstop ¢lana na dan 1.1.2026 kot MR
- Dodajanje ¢lana na dan 2.1.2026 kot R
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Spreminjanje clana

Vodja projekta — ni mozno spreminjati, niti dodajati

Clani, ki so Ze izstopili iz prog./proj., so na seznamu z vidnim datumom izstopa
* Ni moZno spreminjati (razen za leto spreminjanja)
* Lahko jih ponovno dodajate (e imajo aktivno zaposlitev na RO)

Datuma vstopa — dogovor s skrbniki
e Datum vstopa je v vecini primerov datum zacetka projekta
» V vecini je v preteklosti (v obdobjih, ko ni ve¢ moZzno spreminjati podatkov)
« Ce gre za administrativno napako, se to sporo¢i ARIS skrbniku

Datum izstopa
 Ce gre za izstop v letu spreminjanja (sicer pustite prazno)

Utemeljitev vloge - obvezno

Opomba: sprememba oz. zamenjava vloge iz Mladega raziskovalca v Raziskovalca (vloga za izpis na dolo¢en dan — ko je Se v vlogi MR, vloga za vpis v vliogi R)



Dodajanje novega clana

Dodajanje raziskovalca na prog./proj. za leto
2023

Raziskovalna organizacija

Izberi iz seznama D v

Izberi iz seznama

Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko, racunalnistvo in i
Univerza v Ljubljani, Fakulteta za elektrotehniko
CREA plus, resitve za varno poslovanije, d.o.o.

Raziskovalec (Delez raziskovalnega dela > 0 %)

Poisdi raziskovalca...

Vstop (Vnasa se zgolj pri urejanju za leto 2023)

dd.mm.llll o

|zstop (Vnasa se zgolj pri dejanskem izstopu v letu 2023)

dd.mm.llll o

Utemeljitev vloge

&

o) CED

4

allis

Vodja projekta (in mati¢na RO )
* ima moznost izbirati, pri kateri RO bo vnasal ¢lana

Izbirate lahko zgolj med aktivnimi zaposlenimi na RO
z delezem raziskovalnega dela >0 %

Pri izbiri vloge Upokojenec, lahko izbirate med vsemi upokojenci v

evidencah ARIS

Dodajanje raziskovalca na prog./proj. za leto
2024, 2025

Raziskovalna organizacija

Jniverza v Mariboru v

Vloga (Za spremembo vioge je potrebna najprej urediti izstop)

'd N

| Izberi iz seznama ~

AL A
Miadi ra: wvalec

Mozne izbire vlog pri dodajanju:
MR, R, TS in U (ostalo, npr. D po dogovoru s skrbniki ARIS)
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Spremembe - podpisovanje

B Raziskovalci - Spremembe (1)

ST. RO RR IME IN PRIIMEK VLOGA VSTOP  1ZSTOP OBR. PODP. VODJE POD. ZAK. ZAS. POT. / ZAV. ARIS (ARIS  DAT. ZAD. SPRE. UREDI

1. 079 3 Raziskovalec 12.5.2022 11.4.2024 °°

* Spremembe, ki Se niso podpisane, so pa lahko vnesene s strani razlicnih uporabnikoy,
se na prog./proj. podpisujejo vse hkrati.

* V seznamu sprememb se po 1. podpisu v stolpcu podpis vodje pojavi kljukica:

B Raziskovalci - Spremembe (1)

D] Uspedno podpisano.

ST. RO RR IME IN PRIIMEK VLOGA VSTOP 1ZSTOP OBR. PODP. VODJE POD. ZAK. ZAS. POT. / ZAV. ARIS OARIS DAT. ZAD. SPRE. UREDI

1. 079 Raziskovalec 12.5.2022 v 11.4.2024 °°

B Raziskovalci - Spremembe (1)

PODP.
§T. RO RR IME IN PRIIMEK VLOGA VSTOP  IZSTOP OBR. VODJE

POD. ZAK. POT. / ZAV. DAT. ZAD.
ZAS. ARIS (ARIS  SPRE. UREDI

2. podpis — podpis zakonitega zastopnika

1. 079 T Raziskovalec 12.5.2022 v v 11.4.2024

Dve kljukici = vloga je oddana na ARIS



Podpisovanje

Podpisovanje vseh novih sprememb na prog./proj. hkrati
* Kot ena papirnata vloga
* Po podpisu se lahko dodaja nove spremembe — nov cikel podpisovanja
* Organizacija dela se odvija na RO (ni Se sistemskega sporocanja)
* Pravice kot navedeno na zacetku — ni vmesnih potrjevalcev

* Prvi vodja projekta (kot odgovoren za svoj projekt)
* Drugi zakoniti zastopnik (kot odgovoren za RO)
» Zakoniti zastopnik ne more preklicati podpisa vodje

* Ko zakoniti zastopnik podpise, lahko preklice oddajo vloge le s komunikacijo z ARIS skrbnikom —
zavracCanje vloge

* Po oddaji vloge so o tem obvesceni ARIS skrbniki
* Pregledajo oddane vloge in potrjujejo/zavracajo posamezne zapise

=) Uspeino podpisano.




Pogled vodje projekta — potrjena/zavrnjena vloga

* Pred pregledom s strani ARIS skrbnika

B Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin 2023

EVIDENCNA
ST.

NAZIV OBDOBJE VODJA
V2-2 I ‘ostorskemu 1.12.2023 - [
I 30.11.2025 I
Vnos podatkov za preteklo leto je moZen do 25.04.2024 02:00 oziroma do oddaje PRU obrazca.
» Raziskovalci (34)
B Raziskovalci - Spremembe 3)
_ IME IN PODP. POD. ZAK. POT. / ZAV. DAT. ZAD.
ST. RO RR PRIIMEK VLOGA VSTOP  1ZSTOP DEJANJE OBR.  VODJE Zas. ARIS ©ARIS  SPRE. UREDI
1. 07 32 Raziskovalec Brisano v v 17.4.2024
2. o7 55 Tehniéni 31.12.2023  Spremenjeno v 15.4.2024 °
sodelavec
3 05¢ 5C Miadi 31.10.2023 v 15.4.2024

raziskovalec

Spremenjeno v

Oddani sta dve vlogi od treh

* Po pregledu s strani ARIS

W Raziskovalni projekti in programi ARIS - urejanje skupin 2023

EVIDENCNA
3.

allis

skrbnika

0BDOBJE VODJA

\'A 0

Vnos podatkov za preteklo leto je moZen do 25.04.2024 02:00 oziroma do oddaje PRU obrazca

» Raziskovalci (34

B Raziskovalci - Spremembe (3)

+ Dodaj
IME IN PODP. POD.ZAK.  POL/ZAV. DAT. ZAD.
it RO RR PRIIMEX VLOGA VSTOP  1ZSTOP DEJANJE OBR.  VODJE ZA5. ARIS OARIS  SPRE. UREDI
0 3 Raziskovalec Brisano e ~ v Potrjeno 17.4.2024
2 0 5 Tehni¢ni n Spremenjeno @ v 15.4.2024 °
sodelavec
3. o 5 Miadi Spremenjeno v v
raziskovalec

Q 15.4.2024
- N

Ko skrbnik potrdi spremembe,

so le te takoj vidne na SICRIS
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Hvala za vaso pozornost




DELAVNIC V
PODATK

Naslednji sklop se zacne o (

Finanéno porocilc
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