Navodila za oddajo periodic¢nih (znanstvenih in poljudnoznanstvenih) publikacij za potrebe
pridobitve (so)financiranja na javnih razpisih ARIS

Postopek oddaje

Za oddajo vam je na voljo portal Svarog. Pred oddajo se je potrebno na portalu registrirati. Pri oddaji
je potrebno vnesti nekaj osnovnih podatkov o publikacij, pripeti ustrezno(e) datoteko(e) in doloéiti
pogoje dostopa (prost ali omejen — za najve¢ eno leto, gl. zadnji odstavek navodila). Publikacije,
oznacene s prostim dostopom, objavljamo na portalu www.dlib.si, od koder so javno in prosto
dostopne komurkoli od koderkoli.

Vse oddane publikacije pregleda eden od administratorjev portala. Ce je z oddajo vse v redu, sproZi
sistemsko potrdilo o prejemu elektronske publikacije, ki ga najdete v zavihku Sporocila. Potrdilo, ki ga
je mozno tudi natisniti, vam bo sluzilo kot dokazilo, da ste publikacijo oddali in s tem izpolnili pogoj za
sodelovanje na javnem razpisu ARIS.

Publikacije je mozno oddati tudi na katerega od naslednjih nacinov:

- po elektronski posti na naslov dlib@nuk.uni-lj.si;
- (e so publikacije brezplacno in prosto dostopne na vasi spletni strani, jih lahko pridobimo in
shranimo sami.

V teh dveh primerih je potrebno pridobiti dokazilo o izpolnitvi pogoja za sodelovanje na javnem razpisu
ARIS.

V navedenih dveh primerih oddaje, ki ne poteka preko Svarog, je potrebno za objavo izpolniti dogovor
o vkljucitvi publikacije na portal dLib.si. Izpolnjen in podpisan dogovor je potrebno v dveh izvodih
poslati na naslov: Uprava NUK, Turjaska 1, 1000 Ljubljana. Za dokazilo o oddaji je v tem primeru
potrebno zaprositi posebej prek elektronskega naslova dlib@nuk.uni-lj.si.

Oblika in format oddanih publikacij

Predpisan format oddanih datotek je PDF ali PDF/A format. Ce je publikacija na voljo v drugih formatih
in je brez izgube bistvenih oblikovnih ali vsebinskih elementov ni moZno pretvoriti v enega od
navedenih formatov, se za pomoc pri oddaji obrnite na dlib@nuk.uni-lj.si.

Ce publikacija vsebuje ¢lanke, ki so posamezno obdelani (dobijo zapis) v sistemu COBISS, je potrebno
vsako Stevilko oddati v obliki posameznih ¢lankov (vsak ¢lanek v svoji datoteki). Pri oddaji doloéene
Stevilke na portal Svarog v tem primeru pripnite vse datoteke &lankov, ki tvorijo $tevilko. Ce €lanki ne
dobijo zapisa v sistemu COBISS, je potrebno oddati celotno Stevilko v eni sami datoteki.

Kadar oddajate celotno Stevilko v eni datoteki, mora ta vsebovati tudi naslovno stran. Vsaka oddana
publikacija mora vsebovati vse elemente in sestavne dele, ki jih vsebuje tudi tiskani izvod {naslovna
stran, kolofon itd).

Objava na portalu www.dlib.si

Oddaja publikacij v sistem Svarog ne pomeni avtomati¢ne objave na portalu Digitalne knjiznice
Slovenije — dLib.si. Za objavo na www.dlib.si je potrebno vsako datoteko ustrezno obdelati in pridobiti
metapodatke, ki tvorijo zapis na portalu. Zaradi kadrovske stiske in vedno ve¢je koli¢ine pridobljenega
gradiva vtasih do objave pride Sele v roku nekaj tednov ali (zelo redko) celo mesecev.



Ce je publikacija, ki jo oddajate, plaéljiva, se lahko pri njeni oddaji odlotite za objavo z zamikom (najvel
eno leto) in s tem zasCitite vaSe komercialne interese. Pri oddaji prek portala Svarog lahko zamik
dolocite v obrazcu, ki ga izpolnite pri vsakokratni oddaji. V primeru drugega nacina oddaje je potrebno
morebitni zamik navesti ob oddaji Dogovora o vkljucitvi publikacije na portal dLib.si.
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