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Stevilka: 6309-3/2025-5
Datum: 13.6.2025

Navodila

za izpolnjevanje obrazca ARIS-A3-VPETOST-2025
v letu 2025 za podatke iz leta 2024

Raziskovalne organizacije (v nadaljevanju: RO) sporocajo vpetost raziskovalcev v raziskovalne projekte,
ki jih ne financira ARIS, preko obrazca ARIS-A3-VPETOST-2025 na spletnem portalu Digital Forms
(https://digitalforms.arrs.si/, v nadaljevanju: spletni portal), kjer so na voljo tudi splosna navodila za
uporabo spletnega portala.

V razdelku »A. Vpetost raziskovalcev v projekte izven okvira financiranja ARIS« so navedeni vsi
raziskovalci, ki so bili kadarkoli v letu 2024 zaposleni na RO in so vpisani v evidenco ARIS.

V razdelku »B. Pregled listin za sredstva vpetosti A3 za leto 2024, porocana v razdelku A« RO vnesejo
podatke o viru sredstev in listinah, ki so podlaga za prikazana sredstva za leto 2024.

Posamezne kategorije virov sredstev (Tip projekta) so podrobneje opisane v nadaljevanju.

V skladu s prvo alinejo petega odstavka 44. ¢lena Splosnega akta o postopkih (so)financiranja in
ocenjevanja ter spremljanju izvajanja znanstvenoraziskovalne dejavnosti (Uradni list RS, $t. 166/22 in
92/24; v nadaljevanju: splosni akt) ARIS z vsakoletnim pozivom pridobiva podatke za izracun ocene A3
za raziskovalce, ki so v zadnjem zaklju¢enem koledarskem letu ¢lani raziskovalnih programov.

ARIS omogoca RO, da posredujejo podatke za izracun ocene A3 tudi za druge raziskovalce, pri cemer
zakoniti zastopnik oz. pooblas¢ena oseba RO s podpisom obrazca ARIS-A3-VPETOST-2025 jam¢i, da je
pred posredovanjem podatkov ARIS za te raziskovalce RO izpolnila vse zahteve za zakonito obdelavo
vnesenih osebnih podatkov iz GDPR, ZVOP-2 in drugih veljavnih predpisov s podrocja varstva osebnih
podatkov, Se zlasti da je pri tem raziskovalcem zagotovila informacije o obdelavi njihovih osebnih
podatkov, kot jih dolo¢ajo navedeni predpisi, vklju¢no z informacijo, da je ocena A3 objavljena v bazi
SICRIS in da bo ARIS te podatke obdelovala na enak nacin in v enakem trajanju kot za raziskovalce iz
prejSnjega odstavka.

Zakoniti zastopnik oz. pooblas¢ena oseba RO s podpisom obrazca ARIS-A3-VPETOST-2025 jam¢i tudi,
da so vsi vneseni podatki v obrazcu resnicni in pravilni, ob upoStevanju dolocil sploSnega akta in teh
navodil, ter da so vsi v obrazcu navedeni raziskovalci seznanjeni z vrednostmi v obrazcu ter da
soglasajo, da je zanje v bazi SICRIS objavljena ocena A3, ki bo izracunana na podlagi podatkov iz
prejetega obrazca.
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VNOSNA POLJA OBRAZCA

I. Razdelek A. Vpetost raziskovalcev v projekte izven okvira financiranja ARIS

Stolpec 1: St. raziskovalca je evidenéna $tevilka raziskovalca iz evidence ARIS.
Stolpec 2: Ime in priimek raziskovalca.

Stolpec 3: Tip projekta. Mozni tipi projekta so: EU — sredstva iz evropskih projektov, MED — sredstva iz
drugih mednarodnih projektov, GOSP — sredstva iz projektov za gospodarstvo, MIN — sredstva,
pridobljena iz drZavnega oziroma obdinskih proradunov in drugih javnih virov, DRUGO/GOSP in
DRUGO/OSTALO — glej podrobnejsa pojasnila na str. 4 teh navodil.

Stolpec 4: Fin. rac. podatki. Za raziskovalca, ki je bil v letu 2024 nosilec projekta (vodja projekta oziroma
raziskovalec, ki je odgovoren za izvedbo raziskovalnega dela), financiranega izven ARIS, se vnesejo
sredstva, ki so bila v RO za ta projekt realizirana kot prihodek v poslovnem letu 2024. V posamezno
vrstico Tipa projekta vpiSete skupna sredstva tipa projektov za leto 2024 (npr. pod GOSP — vsoto
sredstev za vec »gospodarskih« projektov istega raziskovalca). Projektna sredstva se pripisSejo samo
nosilcu projekta. Stolpec 5 ostane neizpolnjen.

Stolpec 5: Delitev vodje. Stolpec 5 izpolnite v primeru razdelitve sredstev projekta po raziskovalcih —
¢lanih projektne skupine. Tako je omogocfeno upostevanje dejanskih prispevkov posameznikov k
projektu, e je takSen nacin v RO uveljavljen.

V primeru razdelitve projektnih sredstev po raziskovalcih mora biti vsota vseh sredstev v Stolpcu 4 —
Financno-ra¢unovodski podatki enaka vsoti vseh sredstev v Stolpcu 5 — Delitev vodje, in sicer za vsak
Tip projekta posebej. Ce vsota ne bo enaka, bo obrazec na to opozoril pri preverjanju (gumb
VALIDIRAJ).

Za izracun ocene vpetosti bodo upostevana sredstva iz Stolpca 4 — Financno racunovodski podatki
oziroma iz Stolpca 5 — Delitev vodje, Ce bo ta izpolnjen.

Obrazec izvaja kontrolne sestevke. Ob neujemanju sestevkov iz razdelka B. z odgovarjajocimi sestevki
iz razdelka A. se izpiSe opozorilo.

Il. Razdelek B. Pregled listin za sredstva vpetosti A3 za leto 2023, porocana v razdelku A

Stolpec 1: Zap. st. listine. Zaporedno stevilko listine oz. vrstice obrazec doloci avtomatsko.

Stolpec 2: Stevilka/oznaka listine. Vnese se enoliéni identifikator, tevilka ali druga oznaka pogodbe,
narocilnice oz. druge knjigovodske listine projekta, ki je bila osnova za vnos sredstev v razdelku A.

Stolpec 3: Davéna $tevilka pogodbenega partnerja®. Vnese se pravilna davéna Stevilka pogodbenega
partnerja (za slovenska podjetja je to 8-mestna Stevil¢na Sifra).

Stolpec 4: Naziv pogodbenega partnerja. Vnese se naziv, ki je skladen z navedbo v listini.

1 Pogodbeni partner je organizacija oz. pravna ali fizicna oseba, s katero je bila podpisana pogodba ali druga listina in ki skladno s slednjo na
racun RO nakaZe sredstva, ki jih RO poroca v obrazcu.
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Stolpec 5: Ime projekta. Vnese se naziv projekta, ki je predmet pogodbe oz. listine iz Stolpca 2.

Stolpec 6: Tip projekta. Vnese se enak tip projekta (EU, MED, GOSP, MIN, DRUGO/GOSP,
DRUGO/OSTALO) kot v razdelku A., Stolpec 3 — Tip projekta.

Stolpec 7: Realizirana sredstva 2024 (v EUR). Za vsako listino se vnesejo sredstva, ki so bila na podlagi
te listine realizirana kot prihodek v poslovnem letu 2024 in so navedena pri raziskovalcih v razdelku A.

Vsota sredstev za posamezen tip projekta, naveden v Stolpcu 4, mora biti enaka vsoti istega tipa
projekta v razdelku A. Kontrola pravilnosti vnosa sredstev se izvaja pri preverjanju (gumb VALIDIRAIJ).
Ce je potrebno vnesti ve¢je $tevilo listin, se lahko doda vrstica z gumbom »+ DODAJ«.

Splosno:

Vnesene podatke na obrazcih shranite z gumbom SHRANI. Po izbiri gumba VALIDIRAJ bodo prikazane
morebitne nepravilnosti pri izpolnjevanju obrazca; te morate obvezno odpraviti pred podpisom
obrazca, ki ga opravite prek gumba PRIPRAVLIENO ZA PODPISOVANIJE.

Vnos podatkov je mozen tudi prek tabele MS Excel. Navodila za uporabo te funkcionalnosti se na
portalu prikazejo prek gumba UVOZ. Uporabnik najprej z gumbom 1ZVOZ izvozi trenutne podatke v
obrazcu v predlogo, ki jo izpolni loéeno v MS Excel, nato datoteko .xIsx nalozi na portal prek gumba
uvoz.

Podpis obrazca na spletnem portalu je moZen brez kvalificiranega digitalnega potrdila.

Vnos podatkov je omogocen uporabnikom RO z vlogo vnasalcev podatkov in podpisnikov obrazca.
Pravice za urejanje podatkov, podpisovanje obrazcev in dodatne uporabnike doda oz. ureja RO sama
(zakoniti zastopnik oz. pooblasc¢ena oseba ali skrbnik spletnega portala). Morebitne spremembe
podatkov v zvezi z zakonitim zastopnikom je treba ARIS sporoditi na predpisanem obrazcu (ARIS-ZOP-

04/2023).
DODATNA POJASNILA
V nadaljevanju so podana dodatna pojasnila glede podatkov in nacina izracuna vpetosti oz. ocene A3.

Kvantitativna ocena A3 se doloci glede na sredstva za raziskovalno delo za zadnje petletno obdobje, ki
jih raziskovalec pridobi od pogodbenih partnerjev. Sredstva ARIS iz drZzavnega proracuna se ne
upostevajo. Pri posameznih razpisih se sredstva lahko upostevajo v nominalni vrednosti glede na izvor
sredstev.

Ocena A3 je sestevek vseh realiziranih pridobljenih sredstev, razen sredstev ARIS, z upoStevanjem
faktorjev, ki jih doloca 43. ¢len sploSnega akta. Skupna ocena lahko doseZe do pet tock, za kar je treba
izkazati pridobljena sredstva v visini 15 FTE cenovne kategorije C-programa. Ce je RO v vlogi
razdeljevalca projektnih sredstev izven ARIS, se v A3 uposteva le lastna poraba sredstev (deleza, ki ga
RO prerazporedi drugim partnerjem projekta, se ne uposteva). UpoStevana sredstva iz gospodarstva
morajo biti ustvarjena kot kumulativni neto priliv iz gospodarske druzbe na RO. To pomeni, da sme RO
uveljaviti kot sredstva iz gospodarstva le razliko med prihodki in odhodki, ki jih je ustvarila v poslovanju
s posameznim gospodarskim subjektom v povezavi s projekti za gospodarstvo in drugimi manj
zahtevnimi sodelovaniji z gospodarstvom, ki se upostevajo za A3.

Faktorji normiranja, s katerimi se mnozijo sredstva glede na izvor (Tip projekta), so (43. ¢len sploSnega

akta):
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- faktor 1,5: sredstva iz projektov za gospodarstvo — GOSP;

- faktor 1: sredstva iz projektov EU in drugih mednarodnih projektov — MED;

- faktor 0,75: sredstva, pridobljena iz drZzavnega oziroma ob¢inskih proracunov in drugih javnih
virov — MIN;

- faktor 0,5: sredstva — DRUGO/GOSP in DRUGO/OSTALO.

RO vkljucuje sredstva posameznih projektov v porocanje o vpetosti na podlagi lastne presoje, vendar
ob upostevanju dolocil sploSnega akta. RO sama razpolaga z dokumentacijo raziskovalne dejavnosti,
pozna namen/cilj raziskovanja in izvajanja projektnega dela (raziskave, porocila, dokumentacija o
vracilu sredstev v primeru, da projekt ne bi bil izveden). Porocajo se le realizirana sredstva in v primeru
vrnjenih sredstev se ta sredstva v obrazcih ne porocajo.

Pri uvrscanju projektov v porocanje o vpetosti A3 sme RO upostevati le sredstva za izvajanje
raziskovalno-razvojnih projektov, ne pa sredstev za projekte, ki temeljijo na pedagoskem delu oz. imajo
izobrazevalni namen, ali Stipendijskih sredstev.

Pregled podatkov v okviru postopka sistemskega nadzora ARIS opravlja z revizijo, ki presodi
utemeljenost vkljucitve navedenih podatkov.

Podrobnejsa pojasnila glede tipa projekta:

- EU-sredstvaiz projektov, ki jih financirajo institucije EU, s katerimiima RO sklenjeno pogodbo,

kot npr.:

e projekti, financirani iz enega od instrumentov, navedenih v sklepu ministra za visoko
Solstvo, znanost in inovacije.

Sredstva kohezijske politike EU, pridobljena v okviru Evropskega sklada za regionalni razvoj (ESRR) in
Evropskega socialnega sklada (ESS), ter pripadajo¢a nacionalna soudelezba se upostevajo, razen
sredstev, pridobljenih za nabavo opreme in gradnjo ali obnovo nepremicnin (sredstva investicij).
Sredstva, pridobljena v okviru Kohezijskega sklada, se ne upostevajo.

- MED so sredstva iz drugih mednarodnih projektov.

- MIN so sredstva, pridobljena iz drzavnega oziroma obcinskih prora¢unov in drugih javnih virov,

kot npr.:

e projekti, financirani iz sredstev Nacrta za okrevanje in odpornost (NOO).

- GOSP - sredstva za kakovostno raziskovalno povezanost skupine/posameznika z domaco ali

tujo gospodarsko druzbo, ki se izkazuje kot npr.:

e razvoj in uvajanje novih proizvodov, tehnologij, storitev ali konceptov z inovacijskim
potencialom v domace ali tuje gospodarske druzbe;

e vloZitev mednarodnih patentnih prijav in pridobitev patentov;

e znanstvene objave;

e sredstva GOSP so tudi sredstva za licenc¢nine ter druga sredstva, pridobljena iz prodaje
tehnologije ali patenta, vzorcev ali specializiranega unikatnega izdelka/sistema in
tehnoloskega demonstratorstva.

- DRUGO/GOSP in DRUGO/OSTALO - sredstva, pridobljena iz manj zahtevnega sodelovanja z
gospodarstvom (GOSP) oziroma negospodarstvom (OSTALO), in sredstva za manj pomembne storitve
iz raziskovalnega in inovativnega udejstvovanja, kot so:

e manj zahtevne storitve na raziskovalni in drugi opremi, ki so lahko na primer: meritve,
kalibracije, standardne analize snovi, standardne analize lastnosti vzorcev, standardne
obdelave vzorcev in podobno;

e Studije in analize, ki niso dokumentirano povezane z raziskovalnim ali razvojnim
delom, sodno-izvedenska mnenja, arbitrazna mnenja, izvajanje tecajev in podobno;
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e izdelava napravin programskih paketov, ki ne pomeni izvirnih resitev, pri cemer taksne
naprave in programski paketi ne vsebujejo raziskovalnega prispevka ali ne prispevajo
k razvoju nove tehnologije;

e projektiranje, razen ¢e vsebuje nove pristope ali resitve, ki so dokazljivi v patentih ali
znanstvenih objavah.

Za raziskovalce, ki so v gospodarskih druzbah zaposleni za polni delovni ¢as (100-odstotno), se sredstva
GOSP in sredstva DRUGO/GOSP upostevajo do visine, potrebne za izpolnitev pogoja ocene A3 za
vodenje aplikativnega projekta. Izracun ocene A3 je opredeljen v 44. ¢lenu sploSnega akta, maksimalno
Stevilo tock kvantitativne ocene A3 pa v 45. ¢lenu sploSnega akta.

Tjasa Dobnik,
direktorica
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